BACKOFFICE MANAGER (W/M/D) IN

Art der Stelle:
TEILZEIT 1 Stellenangebot &=
Beschaftigungsbeginn:
Referenznummer KHH-584732 ab sofort
Stand: 15.02.2024
Anstellung:
Ausschreibendes Unternehmen: Teilzeit
Inway Systems GmbH
Berufsfeld:
Blro / Verwaltung /
Finanzwesen
Standort:
Inway Systems Hamburg GmbH Ansprechpartnerin:
SternstralRe 5b Frau Katrin Wolf

Senior HR Managerin
Tel. 073188007341

BACKOFFICE MANAGER (W/M/D) IN TEILZEIT EERe ez

Verstarken Sie unser Team in Hamburg als Backoffice
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Manager (w/m/d)

Willkommen im Team der Inways! Als Software- und Beratungshaus ist es seit 2003 unsere
Leidenschaft branchenspezifische ERP- und CRM- L&sungen auf Basis von Microsoft
Dynamics 365 anzubieten. DarUber hinaus arbeiten wir taglich mit Begeisterung daran,
unsere eigenen Produkte zu entwickeln, welche den Umgang mit den Microsoft ERP-
Systemen noch komfortabler machen. Mit unserem erfahrenen Team aus mehr als 90
Mitarbeitern an den Standorten Neu-Ulm, Kéln, Chemnitz, Berlin und Hamburg sind wir
dabei immer nah bei unseren Kunden.

Ihre Aufgaben:

= Als Backoffice Manager Ubernehmen Sie die Organisation des Buros im Herzen von

Hamburg

= Eine enge Zusammenarbeit mit den Back-Office-Teams der anderen Standorte stellen
Sie sicher

= Die selbststandige Umsetzung von Buchhaltungstatigkeiten erweitert Ihr
Aufgabengebiet

= Der Organisation und internen Abrechnung von Reisen nehmen Sie sich an

= |hre Aufgaben umfassen auch die Bearbeitung der Unternehmenskorrespondenz

= Sie Ubernehmen die Kontrolle und Abrechnung der Zeiterfassungen am Standort

= Sie kimmern sich um die Erstellung der Leistungsnachweise und Rechnungen fur
unsere Kunden

m  Das Verwalten aller relevanten Informationen in Microsoft Dynamics 365 gehdrt auch
zu lhren Aufgaben

Ihr Profil:

= Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine vergleichbare
Qualifikation

» Berufserfahrung im Bereich der Buchhaltung bringen Sie mit

= Ein exzellenter Umgang mit Microsoft Office zeichnet Sie aus

m  Sie haben sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse
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= |hr Wohnort ist in Hamburg oder in der naheren Umgebung

Das Zeichnet sie persénlich aus:

m Ausgepragte Teamfahigkeit und Serviceorientierung

= Hohe soziale Kompetenz, Zuverldssigkeit und Vertrauenswurdigkeit
= Hands-on Mentalitat mit Begeisterung furs Organisieren

m  Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

= Umsetzungs- und Durchsetzungsfahigkeit

Unser Angebot:

= Einen langfristigen Arbeitsplatz mit vielfaltigen und abwechslungsreichen Tatigkeiten

» Einindividuelles Onboarding begleitet durch einen personlichen Mentor

= Massagen im Biro sowie Zuschiusse zu Fitness- und Sportmaf3nahmen

= Eine attraktive Bezahlung und individuelle Sozialleistungen mit starkem Fokus auf ein
inspirierendes Betriebsklima

= Ein sympathisches, motiviertes Team mit Freude an Exzellenz und Erfolg

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen per Email unter Angabe
Ihres frOhesten Startdatums und Ihrer Gehaltsvorstellungen.

Bei Rickfragen stehen wir Ihnen gerne unter Tel.: 0731-880073-0 zur Verfigung!

Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte an folgende E-Mail Adresse:
bewerber@inway.de

Ihre persdnliche Ansprechpartnerin:

Inway Systems GmbH

Frau Katrin Wolf
Tel. 073188007341
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Dieses Angebot auf Karriere Hamburg aufrufen:
https://www.karriere-hamburg.de/stellenangebot/584732
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